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Aktualizacja V 2021

INSTRUKCJA do monitorowania realizacji zadania/Instrukcja rozliczenia grantu
Granty — Monitoring Szkot
Zanim zmonitorujesz....

Na etapie planowania wyjazdu, kazdy nauczyciel powinien ustali¢ ze szkotg czy z grantobiorcg, ile kosztow
wyjazdu zostanie pokrytych z grantu, a ile nalezy zgromadzi¢, tzw. wktadu wtasnego. Prosze mie¢ na uwadze, ze
grant pokrywa max. 80% kosztéw udziatu w zajeciach_stacjonarnych i do wszystkich wyjazdéw nalezy minimum
dotozy¢ 20% wktadu wtasnego. Zajecia odbywajgce sie w formie on-line nie wymagajg wktadu wtasnego i mogg
zostac objete grantem w 100%. Jednak w Panistwa placéwce czy w catym grancie podziat kosztéw moze by¢
zupetnie inny, poniewaz wykazanie min. 20% wktadu wtasnego ma mie¢ miejsce na etapie rozliczenia przez
grantobiorce, czyli jak juz wszystkie srodki wydano i wszystkie wyjazdy zostang zrealizowane. Dodatkowo, na
etapie planowania koszty udziatu i transportu byly inne niz sg obecnie i w wielu przypadkach do wyjazdu trzeba
bedzie zebra¢ wiecej wktadu wiasnego, zeby zrealizowaé odpowiednig liczbe wyjazdéw i zapewnié¢ udziat
odpowiedniej liczbie osdb, z czego grantobiorca jest rozliczany. Wktad wtasny moze pochodzic z réznych zrddet,
np. z dofinasowania z gminy, z kampanii 1%, z komitetu rodzicielskiego czy (najczesciej) z wptat zebranych od
uczniow. Nalezy mie¢ na uwadze, ze wkiadem witasnym nie jest zgromadzenie srodkéw na koszty
niekwalifikowane w grancie, np. koszty wyzywienia, zakupu pamigtek czy optaty za wykorzystane na warsztatach
surowce (chyba, ze zostaty ujecie w cenie ,biletu” na zajecia).

Z powyzszych powodow, zanim zaplanujesz wyjazd, dowiedz sie od koordynatora grantu z Twojej szkoty, dyrekcji
czy samego grantobiorcy, jakg kwote grantu mozesz wykorzystac¢ na planowany wyjazd.

Monitoring z wyjazdu w ramach Grantéw wykonujemy po odbytych zajeciach. Najlepiej, jak od razu mamy
dokumenty finansowe (faktura, rachunek) zwigzane z rozliczeniem wyjazdu. PowinniSmy mie¢ dokument
finansowy dotyczacy transportu (jezeli taki miat miejsce) i zajec (jezeli takie miaty miejsce). W przypadku, gdy nie
mamy kompletu dokumentdéw (taka sytuacja najczesciej wystgpi przy kosztach transportu), mamy mozliwosc¢
jego uzupetnienia w pdzniejszym terminie. Bedzie tego pilnowat grantobiorca, czyli organizacja, ktdra pozyskata
srodki na udziat w zajeciach uczniéw z Panstwa szkoty. Bedzie pilnowata tego réwniez lokalna grupa dziatania
(LGD), ktéra srodki przyznata. Z tego powodu prosze ustali¢ z osrodkiem i przewoznikiem sposéb i termin dostawy
dokumentéw, jak rowniez terminy ptatnosci.

Aby monitoring sprawnie wypetni¢, warto przygotowac wczesniej pliki (w formacie .jpg, .png. , gif. lub pdf.). Po
kolei, nauczycielowi monitorujgcemu wyjazdy bedg potrzebne:

1. Zrzut ekranu (zwany réwniez print screenem, printem)/skan wydrukowanej oferty osrodka/wyrazne
zdjecie monitora komputeraera z wyswietlong ofertg wykonane telefonem, do ktérego byt wyjazd
(format .jpg, .png. lub .gif). Ten plik tak naprawde powinien zosta¢ utworzony najwczesniej, juz na etapie
wyboru miejsca, terminu i grupy, z ktérg chcemy pojechaé. Dlaczego? Dlatego, ze oferty mogg byc
aktualizowane przez osrodki, a Panstwo kosztorysujecie swoje wyjazdy wg aktualnych danych. Istotne
jest, aby opis oferty odpowiadat realnym kosztom, tzn. np., jesli dane zajecia obejmuja réwniez
wykorzystanie surowcow/materiatéw, to cena za osobe czy grupe podana w ofercie powinna to juz
uwzgledniac. Prosimy zatem, na etapie planowania wyjazdu, dopyta¢ osrodek o aktualnos¢ oferty i jej
zakres, aby nie okazato sie, ze przy zaptacie za udziat w zajeciach trzeba bedzie doptacac. Prosimy tez
uczuli¢ osrodek, ze faktura/rachunek powinny zosta¢ wystawione za udziat w zajeciach, bowiem
wszelkie inne koszty, ktére pojawig sie na fakturze nie sg kosztem kwalifikowalnym w grancie i szkota
czy uczniowie beda musieli sfinansowac¢ je poza dofinansowaniem i wktadem wiasnym. W grancie
kosztem kwalifikowalnym jest wyltacznie udziat w zajeciach lub wyjscie na sciezki przyrodnicze
opisane w serwisie edukacja.barycz.pl!!!

Wobec powyiszego, prosze zapisywac oferte na komputerze w momencie planowania, nie za$ po
wyjezdzie, gdy bedziecie chcieli go Panstwo zmonitorowac, bo wtedy oferta moze juz by¢ nieaktualna.
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Dokument (liste obecnosci, screen z dziennika, itp.) potwierdzajacy liczbe uczestnikdw. Prosze miec
na uwadze, ze grantobiorca (stowarzyszenie, ktére dysponuje grantem) jest rozliczany m.in. z liczby
zajec i liczby uczestnikéw, stgd koniecznos¢ udowodnienia, ile oséb wzieto udziat w zajeciach. Liczba
ucznidw bedzie potwierdzana poprzez: dotgczenie skanu listy obecnosci (w przypadku zajeé
stacjonarnych, moze to by¢ skan z dziennika lekcyjnego czy skan listy z karty wycieczki) badz screena z
platformy komunikacyjnej z widokiem listy uczniow (gdy bedg zajecia on-line). Kolejnym etapem bedzie
uzgodnienie monitoring osrodka, ktéry organizowat zajecia- osrodki oferujgce zajecia po kazdych
zajeciach majg obowigzek zmonitorowania kazdego wyjazdu m.in. poprzez podanie liczby uczestnikéw.
Liczba ta powinna odpowiadac temu, co jest na fakturze (jesli koszty wskazane zostaty za osobe) oraz
liscie obecnosci z zaje¢ czy screenie z wykazem uczestnikéw zajec on-line.
Skan/wyrazne zdjecie dokumentu ksiegowego za udziat w zajeciach- jest to dokument ksiegowy
potwierdzajacy poniesione wydatki za udziat/bilety na zajecia do osrodka edukacji pozaszkolnej. Nie
zawsze bedzie on wystepowat, bo mozna bra¢ dziat w ofercie bezptatnej. Zawsze jednak musi pojawié
jeden z kosztéw dla wyjazdu z grantu, tj. albo koszt udziatu w zajeciach albo koszty transportu.
Najczesciej ten dokument otrzymacie Panstwo z osrodka, w ktorym sg zajecia w dniu zaje¢. Nalezy
pamietac o tym, ze:
1) dokument ten ma by¢é wystawiony na grantobiorce, czyli stowarzyszenie/fundacje, ktéra
otrzymata wsparcie na udziat uczniéw danej szkoty w zajeciach. Dane Twojego grantobiorcy
sprawdzisz pod linkiem: http://edukacja.barycz.pl/stowarzyszenia/?p=1;

2) data sprzedazy widniejgca na fakturze/rachunku powinna zgadza¢ sie z datg zaje¢, a data
wystawienia faktury nie powinna byc¢ datg wczesniejszg niz data zajec czy data sprzedazy;

3) na dokumencie powinna znalezé sie jedna (najlepiej) pozycja, tj. wyszczegdlnienie kosztow
udziatu w zajeciach. Nie powinno by¢ na tym dokumencie kosztéw, ktdre nie zostaty
skalkulowane w opisie oferty osrodka na serwisie edukacja.barycz.pl, np. koszty wyzywienia
czy koszty wykorzystanych materiatéw. Warto przypilnowaé, aby nazwa ustugi zostata
precyzyjnie opisana, np. Udziat w zajeciach pn. .............. w dn. ... uczniéw placowki
........................................................... Pozwoli to na sprawng identyfikacje kosztu na etapie
monitoringdw szkoty i rozliczenia grantobircy;

4) jednostka sprzedazy (osoba/grupa) powinna by¢ zgodna z ofertg zapisang z serwisu
edukacja.barycz.pl;

5) koszt jednostkowy rowniez powinien by¢ zgodny z zapisang ofertg osrodka. Na etapie
monitoringu bedzie mozliwos¢ wyjasnienia pojawiajacych sie rozbieznosci w cenie z oferty a
wartoscig realng kosztow. Takie sytuacje mogg sie zdarzy¢, bo np. w zajeciach wzieto udziat
wiecej 0sob niz pierwotnie zgtosit nauczyciel i osrodek udzielit rabatu. Tego typu sytuacje
powinny zosta¢ omdéwione miedzy szkotg a osSrodkiem juz na etapie planowania wyjazdu;

6) za udziat w zajeciach mozna ptaci¢ zaréwno gotéwka, karta jak i przelewem. Niemniej jednak,
nalezy pamietaé, ze ptatnos¢ gotowkag lub kartg niesie ze sobg koniecznos¢ tworzenia
dodatkowych dokumentéw na etapie rozliczenia kosztu u grantobiorcy (raporty kasowe,
przelewy za zaptacenie kartg nauczyciela). Najlepiej umowic sie z osrodkiem na ptatnos¢
przelewem. Warto zadbad tez o mozliwie dtugi termin przelewu (14 dni), poniewaz faktura od
nauczyciela musi trafi¢ do grantobiorcy, a réznie wyglada obieg dokumentéw w Panstwa
placowkach i w samej organizacji. Grantobiorca musi za dokument zaptaci¢, jednak to
nauczyciel najczesciej bedzie odpowiedzialny za zebranie tzw. wktadu wtasnego i jego wptate
na konto grantobiorcy lub do jego kasy gotéwkowej.

7) dokument ksiegowy z oSrodka zeskanuj lub zréb zdjecie i zapisz na komputerze (jak zapisywac?-
ponizej wskazéwki), a oryginat dostarcz jak najszybciej do grantobiorcy

Skan/wyraine zdjecie dokumentu ksiegowego za transport na zajecia. Pamietaj o punktach, jak przy
dokumentach za udziat w zajeciach, z tym, ze czesto faktury za transport nie otrzymasz w tym samym
dniu, w ktéry odbywajg sie zajecia. Dokument ksiegowy od przewoznika zeskanuj lub zréb zdjecie i zapisz
na komputerze (jak zapisywac?- ponizej wskazéwki), a oryginat dostarcz jak najszybciej do grantobiorcy.
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Tak, jak w przypadku zaje¢, niektdre mogg odby¢ sie bez kosztow transportu, jednak w takim przypadku
nalezy pamieta¢ o tym, zeby pojawit sie koszt biletu/udziatu w zajeciach. Reasumujac, nie mozna w
ramach grantu i$¢ z uczniami na pieszo na bezptatng oferte osrodka.

Warto ww. pliki odpowiednio archiwizowa¢ na swoim komputerze, dlatego proponujemy na dysku komputera
utworzenie w miejscu, ktére bedzie fatwe do odnalezienia, folderu. plikdw, w ktérym bedziecie Paristwo
gromadazili zrzuty czy skany dokumentéw. W wybranym miejscu w komputerze klikamy prawym przyciskiem
myszy -> z wyswietlonego Menu wybieramy Nowy-> nastepnie Folder Folderowi najlepiej nadac tatwg do
identyfikacji nazwe, np. Monitoring wyjazdéw z grantu. Wewnatrz folderu warto utworzy¢ kolejne foldery, w
ktorych bedziecie Panstwo gromadzi¢ pliki zwigzane w konkretnym wyjazdem. Mozna te foldery ponazywac wg
schematu: rrrr-mm-dd_nazwa osrodka. Odpowiednie katalogowanie folderéw utatwi Panstwu zapisywanie
plikdw, a potem ich zatgczanie do monitoringu wypetnianego na edukacja.barycz.pl.

Jak zrobi¢ zrzut ekranu?

Standardowo w komputerach stacjonarnych i przenosnych (laptopach) mamy 2 sposoby.

W kazdym przypadku musimy najpierw wejs¢ na strone edukacja.barycz.pl i z bazy ofert osrodkéw wybrac te
jedna, ktéra odpowiada naszemu wyjazdowi. Widok strony powinien wskazywac dane osrodka, opis oferty i jej
parametry iloSciowe i wartosciowe (cena, czas trwania, itd.). Prosze pamietaé, aby umoéwié sie z osrodkiem, ze
koszty bedg spdjne z aktualnie przegladana przez Panstwa ofertg!

Sposéb 1. W momencie, gdy na monitorze mamy wyswietong strone z ofertg osrodka, na klawiaturze naciskamy
przycisk PrntScr (zazwyczaj znajduje sie on w prawej czesci klawiatury). Nastepnie, z Menu Start (ikona w lewym

dolnym rogu &) wyszukujemy program do obrébki graficznej o nazwie Paint. Nalezy program uruchomié. Z

[

]

goérnego menu wybraé¢ funkcje Wklej “ , wowczas obraz oferty zostanie wklejony w programie. Kolejnym

krokiem jest Zapisanie tak wklejonej oferty. W tym celu w lewym gérnym rogu rozwijamy ikone i
klikamy Zapisz. Otworzy sie okno systemowe, ktdre stuzy do ,, pokazania” komputerwi, gdzie ( w ktérym folderze)
chcemy zapisaé oferte. | wtedy wtasnie powinnismy odnalezé nasz folder dotyczacy rozliczania grantéw. W tym
momencie nalezy takze nadac plikowi nazwe, najlepiej takg, ktéra umozliwi nam jego szybsze znalezienie, np.
oferta_nazwa osrodka_wyjazd z dn. rrrr-mm-dd.

Sposéb 2. W momencie, gdy na monitorze mamy wyswietong strone z ofertg osrodka, z Menu Start (ikona w
lewym dolnym rogu ) wyszukujemy program do obrdbki graficznej o nazwie Narzedzia Wycinanie:

Kursos myszy (strzatka, ktéra przesuwamy mysza) zamieni sie na krzyzyk, dzieki ktéremu
mozliwe bedzie zaznaczenie obszaru aktualnie wyswietlanej oferty, ktorg chcemy wycigc.
Zaznaczamy obszar oferty krzyzykiem, puszczamy mysz, a zaznaczony obszar pojawi sie w
oknie Narzedzia Wycinania. Z tego miejsca wystarczy juz obrazek zapisa¢- do tego celu stuzy
ikona dyskietki (Zapisz wycinek). Otworzy sie okno systemowe, rye—"

ktore stuzy do ,,pokazania” komputerwi, gdzie (w ktorym folderze)

Plik Edycja Narzedzia Pomoc

G2, Nowy H 42 al -‘[ZB 4

| (Zapisz wycinek |

chcemy zapisac oferte. | wtedy wtasnie powinnismy odnalez¢ nasz

folder dotyczacy rozliczania grantéw. W tym momencie nalezy

takze nadac plikowi nazwe, najlepiej taka, ktédra umozliwi nam jego szybsze znalezienie, np.
oferta_nazwa osrodka_wyjazd z dn. rrrr-mm-dd.

Uwaga! Zeby zachowaé¢ monitoring i wrécié¢ do niego, musimy przejéé¢ wszystkie kroki formularza. Zapisanie w
kroku 6 daje mozliwos¢ zapisania na naszym koncie. Po zapisaniu monitoringu, dane monitoringu widzi
Grantobiorca rozliczajgcy projekt. Kazdy monitoring mozna wyedytowac i poprawi¢ lub dodac jakis zalegty
dokument.

Rejestracja na serwisie edukacja.barycz.pl
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Szanowni Panstwo, aby zrealizowa¢ monitoring szkoét z wyjazdéw do osrodkéw edukacji pozaszkolnej w ramach
grantdw, nalezy zarejestrowac sie na stronie edukacja.barycz.pl (jak sie zalogowag, tutaj:
http://edukacja.barycz.pl/files/?id_plik=319) str.3.

UWAGA! Rejestrujemy sie nie jako , 0soba prywatna”, ale poszukujemy nazwy swojej placéwki na liscie i
dopisujemy do danej placowki.

Ci z Panistwa, ktdrzy sg zarejestrowani powinni sie zalogowac do serwisu

o )| nitpy//edukacia baryczpl £ ~ ¢ || M Odebrane (1 572) - paprocdb@...| & Strona gléwna
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STREFA DZIECI Q | Baza EDUKACYINA

?
The Barycz Valley Horse Trail dla kogo
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| PRZEDSZKOLE KLASY il KLASY IV-VI A
N‘M -— Wpisz szukane stowo — -— Wszystkie przedmioty —- [v] SZUKAJ

RANKING AKTYWNOSCI SZKOL

MATERIAL EDUKACYJNY OSRODKI POZASZKOLNE

Ill

1. Po zalogowaniu >>serwis kieruje na ,,Mdj panel”, gdzie klikamy w zaktadke monitoring:

= | =) !:
& Strona gléwna X | ¥ CMS-BARYCZ X & Monitoring/Raportowanie X & Monitoring/Rapartowanie X | [ kontakt =N E o
=
&« C @ Niezabezpieczona | edukaga.barycz.pl/monitoring/ w @
'@ UCZYMY dia Doliny Baryezy \/- R -
\/; —
Edukacja
dia Daliny Baryozy 1% PODATKU ® O PROGRAMIE o KONTAKT O~ LOGOWANIE / REJESTRACJA ° PRZYSTAP DO PROGRAMU @ DODAJ ZASOB
Mou paneL

dodaj moje ; moje
S o ) T} B
n Monitoring/Raportowanie

[ Dodaj nowy formularz monitoringu ] | Lista raportow |

R R R R R

7259 Zajecia pozaszkolne; lloéé uczestnikéw: 16; Data: listopad 20181 2018-11-13 18:35:27
7185 Zajecia pozaszkolne; lled¢ uczestnikow: 18; Data: pazdziernik 2018r. 2018-10-1908:48:38 = C@, (3] E
12|
» Zgto$ uwagi
0 PROJEKCIE BAZA EDUKACYJNA BAZA WIEDZY INSTRUKCJE OBSEUGI ‘0 PROGRAMIE GRANTY
Cele Przedszkole Przyroda Regulamin serwisu Filmy o programie Lista )
Dziatania Klasy -l Zabytki Opis funkejonowania serwisu Informacje podstawowe stowarzyszer
Efekty Klasy V-1 Atrakcje Instrukcja Jak przystapi¢ do Programu? Lista ofrodkéw edukacji pozaszkolnych
Szkoly biorace udziat w Projekcie Gimnazjum Ludzie Instrukcja umieszczania zasobow w 201712018
Osrodki. podmicty biorace udziatw r i I senwisie Lista placowek o$wiatowych 2017/2013 -
Zdjecielpg A Pokaz wszystkie | X

Strona4z15


http://edukacja.barycz.pl/files/?id_plik=319

Instrukcja rozliczenia grantow- monitoring NAUCZYCIELA
Aktualizacja V 2021

2. zeby wpisa¢ monitoring z wyjazdu klikamy w ,,Dodaj formularz monitoringu”, a nastepnie uzupetniamy
formularz monitoringu wg zadanych krokow.

& Strona gléwna X | B OMs-BARYCZ % & Monitoring/Raportowanie X & Monitoring/Raportowanie X | [ kontakt x 4+ (o] & ]
v
& 5 @ @ Niezabezpieczona | edukacja.barycz.pl/monitoring/ ¥r ° H

e ,\/ W GE3 MY dtaDolny B \/— 9 :

1% PCDATKU (@ ©PROGRAMIE o KONTAKT O LOGOWANIE / REJESTRACJA @ PRZYSTAP DO PROGRAMU (¥) DODAJ ZASOB

=

ortowanie

Mo paner

monitoring

[ Dodaj nowy formularz monitoringu 1

T ————————— e e o o o

Lista raportow |

7259 Zajecia pozaszkolne; lloét uczestnikow: 16; Data: listopad 20131 2018-11-13 18:35:27 @ E ]
7135 Zajecia pozaszkolne; lloé¢ uczestnikow: 18; Data: pazdziernik 2013r. 2018-10-19 08:48:38 = @ S ]
12|
» Zgio$ uwagl
0 PROJEKCIE BAZA EDUKACY.JNA BAZA WIEDZY INSTRUKC.JE OBStUGI ‘0 PROGRAMIE ‘GRANTY
Cele Przedszkole Przyroda Regulamin senwisu Filmy o programie Lista i
Dziatania Klasy Il Zabytki Opis funkcjonowania senwisu Informacje podstawowe stowarzyszer
Efeldy Klasy IV-W1 Atrakcje Instrukcja Jak przystapit do Programu? Lista osrodkow edukacji pozaszkoinych
Szkoty biorace udzial w Projekcie Gimnazjum Ludzie Instrukcja umieszczania zasobow w 201772018
Oérodki. podmicty biorace udzial w il G serwisie Lista placowek oéwiatowych 2017/2018 -
Zdjeciel jpg ~ Pokaz wszystkie | X

3. Klikamy w ,,Przejdz do wypetniania formularza”

& Strona gléwna X | B OMs-BARYCZ X & Monitoring hox B g/ X | [ kontakt x 4+ (o] & ]
v
& > @ @ Niezabezpieczona | edukagja.barycz.pl/monitoring/?p=102 ¥r ° H

dodaj moje [ moje
generzcry g rin oo > <) BV 4

Monitoring przeprowadzonych zaje¢

ZAPRASZAMY DO WYPELNIENIA FORMULARZA

Monitoring dotyczy zajeé przekazujacych treéci regionaine i przyrodnicze o Dolinie Baryczy z wykorzystaniem:
- pomocy naukowych zrealizowanych w ramach Projektu/Programu "Edukacia dia Doliny Baryczy”,

- narzedzi przekazanych w ramach Projektu "Edukacja dia Doliny Baryczy”,

- zasobow w serwisie edukacja barycz pl

Odpowiada na pytania z jakich pomocy dydakiycznych, spizelu, zaschlw w serwisie korzystaja Paristwo na zajeciach, jakie szkoty korzystaja z oferty oérodkdw Doliny Baryczy, jakie partnerstwa sa zawiazywane
migdzy placowkami w ramach wydarzen, zajg¢, konkursw,

do ego - (na bieZaco, w cyklach

serwis lub oseby przez niege wyznaczone]. Sprawozdawczost postuzy do zestawier

bedzie odbywat sig pod koniec kaZdego miesiaca przez p
rankingowych puhllkowanych W serwisie oraz certyfikacii placowek

ra Odrodka - moze raporiowaé dane swojej placowld; Gminy: moze raportowat wszystkie
niczace w projekciefprogramie.

Raporty 2 ing - moze raportowac swoje df
podiegte sobie jedncstk; Spmecznej Rany Edukac]i- moze raportowac wszystkie placowkiiosoby prow:

Wszelkie pytania, watpliwosci prosze kierowa¢ na maila: edukacja@nasza barycz.pl

Przejdz do wypefnienia formularza

» Z0io8 uwagi
O PROJEKCIE BAZA EDUKACYJNA BAZA WIEDZY INSTRUKCJE OBSEUGI O PROGRAMIE GRANTY
Cele Przedszkole Przyroda Regulamin serwisu Filmy o programie Lista R .
Diziat Winew L1l bt o Ik i
Zdjeciel jpg ~ ‘ Pokaz wszystkie ‘ x

4. Odpowiadamy na zadane pytanie ,zaklikujgc” kéteczko poprawnej odpowiedzi oraz ,Dalej”
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& Strona gléwna X | & CMS - BARY(CZ X ¥ Monitoring przeprowadzonych X & Monitoring/Raportowanie X | [ kontakt

& > C @ Niezabezpieczona | edukagjabarycz.pl/monitoring/index.php?p=1

W UCZYMY dla Doliny Baryczy
——

Edukacja
dia Daliny Baryazy 1% PODATKU @ © PROGRAMIE oF KONTAKT O~ LOGOWANIE / REJESTRACJA e PRZYSTAF DO

moje o
SR o ) G

n Monitoring przeprowadzonych zajeé

Mou PANEL

Formularz monitoringu

Czy szkota posiada sprzet iflub pomoce naukowe zrealizowane w ramach dziatan "Edukacja dla Doliny Baryczy™?
O tak
) nie

UWAGA! Pomoce naukowe moga zostat zakupione samodzielnis na www.sklep barycz.pl.

Dalej >

0 PROJEKCIE BAZA EDUKACY.JMA BAZA WIEDZY INSTRUKC.JE OBStUGI 0O PROGRAMIE
Cele Prredsrkole Prrvrnda Reaulamin serwisi Filmy 0 nrooramie
Zdjeciel.jpg -~

5. W kroku 1, jezeli to jest wyjazd w ramach Grantu, klikamy w kéteczko nr 2 ,,pozaszkolne” i ,,Dalej”
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& Strona ghéwna X | & CMS - BARYCZ ¥ B Monitoring przeprowadzonych - X & Monitoring/Raportowanie X | [ kentakt X

& > C @ Niezabezpieczona | edukaga.barycz.pl/monitoring/index.php?p=10

V €dukacja
a Daliny Baryczy 1%PODATKU (D) OPROGRAMIE 9 KONTAKT  Ow LOGOWANIE/REJESTRACJA @ PRZVSTAP DOFROGRAMU @
Meo.J PAnNEL

g:ggé generatory o monitoring

Monitoring przeprowadzonych zajec¢

n Formularz monitoringu szkoly

@O0 OO0
Rodzaj zajec:
(1. szkolne - wewnetrzne

® 2. pozaszkolne - korzystanie z oferty stafych zajec oérodkow! innych podmiotow z listy serwisu, GRANTOW
) 3.sieciujace - zachecajace do wspdipracy miedzy innymi szketami, innymi podmictamifogrodkami, jednorazowe wydarzenia

Dal

O PROJEKCIE BAZA EDUKACY.JNA BAZA WIEDZY INSTRUKCJE OBSEUGH 0 PROGRAMIE
Cele Przedszkole Przyroda Regulamin serwisu Filmy o programie \
Dziatania Klasy -1l Zabytki Opis funkcjonowania serwisu Informacje podstawowe ‘
Efekty Klasy IV-V1 Afrakcje Instrukcja Jak przystapi¢ do Programu? Lista odrodkow edukacji pozaszhkolnych
ONATONA0
Zdjeciel,jpg -~

6. w Kroku 2 pojawi sie pytanie, czy zajecia pozaszkolne byty realizowane w ramach Grantu? W tym punkcie od

razu pojawia sie rodzaj projektu i nazwa Stowarzyszenia — Grantobiorcy. Zaklikujemy kéteczko>>Zapisz

-
& Strona gléwna x | & cms-earvcZ X & Monitoring x & i X | [ kontakt x + [E=Slo
[
& 5 C @ Niezabezpieczona | edukacja.barycz.pl/monitoring/index.php?p=50 % @ :
v dukacja &
a Doliny Baryezy 1% PODATKU @ O PROGRAMIE of KONTAKT O= LOGOWANIE / REJESTRACJA ° PRZYSTAP DO PROGRAMU @ DCDAJ ZASOB

dodaj moje ’ moje >
Sl o ] TN S
Monitoring przeprowadzonych zajeé

n Formularz monitoringu szkoty

Krok:°—>e—>e—>@—>9
Pozaszkolne

G2y zajecia pozaszkoine byly realizowane w ramach Grantu 20192

_ Oddziat
po—"

() 1. TAK, prosze wybrac rodzaj Projekiu

Stowarzyszenie 2Znak sprawy

EDUMMS|

Zapisz

» Zgto§ uwagi

7. w Kroku 3 zaklikujemy kéteczko przy pytaniu 1. i rozwijamy liste osSrodkéw klikajgc strzatke w polu ,,Wybierz”.
Pokazuje sie lista osrodkéw z serwisu edukacji>>wyszukujemy nazwy osrodka do ktérego odbywat sie wyjazd
klikajac w nazwe >>zapisz
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=
& Strona gléwna X | B CMS-BARYCZ X B Monitoring h X B g/Raportowanie X | [ kontakt X + —
& @ @ Niezabezpieczona | edukagja.barycz.pl/menitoring/index.php?p=20 b °
V4 ©dukacja ’ B
#a Daliny Baryezy 1% FODATKU (D) OPROGRAMIE .9 KONTAKT Q= LOGOWANIE /REJESTRACJA @) PRZVSTAP DO PROGRAMU  (E) DODAJ ZASCB

Monitoring przeprowadzonych z|Fundacz Doiny Baryczy

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy im.
Campus Domastawice

Centrum Edukacji Ekologicznej Nadleénictwa Zmigréd- LKP "Lasy Doliny Baryczy"
Centrum Edukacji Ekelogicznej przy PCEIPP w Miliczu

Centrum Edukacji LKP "Lasy Doliny Baryczy"-"Dom Drzewa"

Centrum Edukacyjno- Turystyczne "Naturum”

Dolnoslaski Zespot Parkéw Krajobrazowych, Centrum Bioréznorodnosci Dolina Baryezy

y:

Stanistawa Rey wT

dodaj
zasob

Folwark Jezdziecki Jurand

Fundacja EkoRozwoju
Gminny Osrodek Kultury w Przygodzicach
. . Gminny Punkt Informacji - Chata Regionalna
Form u Iarz mo nltorl ngu sz koly Gospodarstwo Rybackie "Ruda Zmigrodzka™ J K. Raftowicz
Gospodarstwo Rybackie Stawezyk
Krok: o — a . o — o _|HAGRQ Hanna Jankowska

Kreatywny Obiekt Multifunkcyjny w Miliczu

I.Sznajder Gospodarstwo Rolne Kiszone Warzywa z Doliny Baryczy

Pozaszkolne Muzyczne Pszczétki / Twérczo Kamila Ratyriska-Pietryka
Osrodek Edukacii Ekologicznej dziatajacy przy Centrum Edukacyjno-Turystyczno-Speriowym w Kronicach =
® 1.7 oferty jakiego Osrodkal pedmictu kerzystaliscie Paristwo: | wybierz v \
» Zgto$ uwagi
0 PROJEKCIE BAZA EDUKACYJNA BAZA WIEDZY INSTRUKCJE OBSEUGI ‘0 PROGRAMIE ‘GRANTY
Cele Przedszkole Przyroda Regulamin serwisu Filmy o programie Lista )
Dziatania Kiasy -1l Zabytki Opis funkcjonowania Serwisu Informacje podstawowe stowarzyszeri
Efekty Kiasy IV-VI Atrakcje Instrukcja Jak przystapi¢ do Programu? Lista ofrodkéw edukacii pozaszkolnych
Szkoly biorace udziat w Projekcie Gimnazjum Ludzie Insirukeja umieszczania zasobow w 20172013
Oérodki, podmioty biorace udziat w r i I serwisie Lista placowek oSwiatowych 2017/2018
Projekcie ) le$na Instrukcja monitoringu Spoleczna Rada na rzecz Edukacji dla Doliny
Dokumenty Gospodarka Instrukeja Aktywacja konta Baryezy
rybacka szkolnego/panel dyrektorski ‘WIE - Wyjatkowe Inicjatywy Edukacyjne dla -

8. W kroku 3 wybieramy odpowiednie pola>>Zapisz. Uwaga! w pkt 2 ,Wybierz plik” dotgczamy z komputera plik

oferty jaki zrobiliSmy przy wybieraniu oferty na wyjazd. Trzeba zrobi¢ screen obrazka oferty z serwisu

edukacja.barycz.pl w tym czasie, w jakim planujemy wyjazd, poniewaz cena w ofercie na stronie moze sie

zmieniac, a plik z oferty zapisujemy na dzien, w ktérym mamy uzgodniony wyjazd.

SprawdZ w umowie o powierzenie grantu, ile potencjatéw wyjazdy powinny realizowa¢ (kulturalny,
historyczny, przyrodniczy, gospodarczy).

Kulturalny — oferta bazuje na tradycyjnych przekazach, rekodziele, uwrazliwia na sztuke

Historyczny — oferta bazuje na przekazach historycznych, legendach realizowana jest w zabytkowych,
muzealnych obiektach

Przyrodniczy- oferta bazuje na Sciezkach przyrodniczych, przyczynia sie do poznawania i zachowywania
bogactwa przyrodniczego

Gospodarczy — oferta przybliza i zacheca do poznania specyfiki dziatalnosci gospodarczej zachowujacej
specyfike obszaru- rolnictwo, rzemiosto, rybactwo , lesnictwo
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B Strona ghéwna ® | B CMS-BARYCZ ¥ B Monitoring przeprowadzonych % B Monitoring/Raportowanie x [ kontakt
|
&« C (@ Niezabezpieczona | edukacja.barycz.pl/monitoring/index.php?p=21
o L £l T
Formularz monitoringu szkoly
@O QO 00
Pozaszkolne
1. Tytut zajec:
I Obejrzyjmy z bliska naszych skrzydlatych przyjacict
I Ogdlnodostepny karmnik edukacyjny
Il Zsjecia fotograficzne
2. Dotacz plik cbrazka oferty na stan jaki byt planowany wyjazd:
‘Wybierz plik | Nie wybrano pliku

{Rozmiar do 5MB, Typ: jpp. png. gif}
3. Zajgcia byly na terenis woj.:

' wielkopolskisgo

0 dolncélaskisgo
4 Wykorzystywaty lokalny potencjat:
) tak, zaznacz zagadnienia

kulturalny
historyczny
przyrodniczy
gospodarczy

2 nig
5. Czy zajecia dotyczyky tematow przeciwdziatania skutkom zmian klimatu?
) tak, zaznacz zagadnienia

odnawialne Zrodka ensrgii (instalacje ensrgii odnawialnej fotowsliaika, solary, pompy ciepta — dziatanie w praktyce, korzysci)
gospodarka emisyjna - czyste powietrze — (smog, gospodarka weglewa, wymiana piecow — jestesmy tym czym oddychamy — zagrozenia, dziatania w praktyce)
gospodarka wodna - jakosd wody, kanalizacja, zuzycie — oszozedzanie wody, scick

gospodarka odpadami — ssg ja odpadow, iedzialne zakupy (op: ia)

Swiadome zakupy — krotki tancuch dostaw, wsparcis lokalnej przedsiebiorczosci, fair trade a zanieczyszezenie Srodowiska

) nie

9. W kroku 4 uzupetniamy dane i tutaj jest miejsce na zatgczeniu listy obecnosci/screnu, na ktérym widac
uczestnikdw zajec¢ on-line.>> Zapisz.

Monitoring przep

rowadzonych zajec¢

Formularz monitoringu szkoly

Krok: o > o

0-0-0-0

Pozaszkolne
1. Forma zajeé: @ stacjonama O on-line
2. Z noclegiem: O tak @ nie
3. Jaka grupa wiekowa ] przedszkolaki
uczestniczyta w zajeciach
(Lista max dwukrotnego -l
wyboru):
0 v
] v

[0 Srednia szkota

4 llos¢ uczestnikow: 20

5. llos¢ jednostek lekeyjnych:

6. Termin zajec:
dzien _
miesigc: () styczen () luty

daj dokument (listg obecnosci,

_grant_w_edycja_ll.pdf Cusua

(O marzec () kwiecien @ maj () czerwiec () lipiec () sierpien () wrzesien () pazdziemik () listopad (O grudzien

screen z dziennika, itp.) potwierdzajacy liczbe uczestnikdw:
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10. Krok 5 - jest czescig finansowa potrzebng do usprawnienia rozliczenia Grantu. Polega na przepisaniu pewnych
danych z dokumentéw finansowych (rachunku, faktury) i wprowadzeniu go do serwisu. Dane te po zapisaniu
monitoringu bedzie mogt bezposrednio zobaczy¢ Grantobiorca — czyli Stowarzyszenie rozliczajgce Pafistwa grant
oraz LGD, ktdre grant przyznato.

W jednym monitoringu nalezy wpisa¢ dane z dwéch dokumentéw finansowych (zawsze jeden dokument musi
sie pojawi¢- koszt udziatu lub transportu) dotyczacych:
1. optaty za zajecia,
2. transportu na zajecia
e Mozna tez klikng¢ "nie dotyczy" jezeli zajecia byty nieodptatne lub nie byto kosztéw transportu.
e Uwagal! Jezeli nie otrzymaliscie jeszcze Panstwo wszystkich rachunkdéw wpisujecie te co macie, jak
najszybciej prosze uzupetnié¢ reszte . Kliknij wéwczas "do uzupetnienia w innym terminie". Wtedy na
liscie monitoringdw danego nauczyciela przy grancie do uzupetnienia pojawi sie komunikat o
koniecznosci uzupetnienia dokumentu.
Formularz monitoringu szkoly

Krok: G

Pozaszkolne

Viykaz faktur lub innych dokumentdw ksiggowych o ré ino&ci j dokur ljigce koszty ig e do wyli kwoty grantu

Kwota wydatkGw
HIP Hazwa Pozycja na Kwaota kwalifikowanych (w zi)
- _ Rodzaj =~ dokumencie | wydatkdw
Lp. Edycja |Zalacznik T wystawienia| wystawcy d:{;m e |l ey

Koszt
udziatu w
Czy |jednostkowy _ zajeciach
wkiad | z zalaczonej Llcﬂ?a g wg
uczestnikow =
dokumentu |dokumentu dofinan- | whiad wiasny oferty zalaczonej
ogdlem e ofrodka oferty
sowane =Ny B
Formularz dodawania dokumentéw finansowych
Uwaga! Kazdy dokument finansowy wymaga wypeinienia odrebnego formularza

W jednym meniteringu nalezy wpisac dane z dwéch v ych dotyczacych: 1. opaty za zajecia, 2. transportu na zajecia. Mozna kiknag “nie dotyczy™ je2eli zajgcia byly nisodpiatne lub nie byt

kosztow transportu.
Uwaga! Jezeli nie otrzymaligcie jeszcze wezystkich rachunkdw wpisujecie te co macie, jak najszybciej uzupenijcie reszte. Kiiknij wiwczas “do uzupednienia®

Wpisz dokument finansowy dotyczacy 3

) TAK @ nie dotyczy @ do uzupetnienia w innym terminie

towarulustugi {w zi)

10a. najpierw wyswietla sie formularz do uzupetnienia danych z dokumentu finansowego — udziatu w zajeciach.
Uwaga! Zatacznikiem tutaj jest skan lub dokument elektroniczny rachunku, faktury — wybieramy go z
komputera.

Jezeli korzystaliscie Panstwo z oferty bezptatnej zaklikujecie - nie dotyczy

Jezeli nie macie jeszcze rachunku, faktury za udziat w zajeciach zaklikujecie — do uzupetnienia

Poszczegdlne pozycje w formularzu odczytujemy z dokumentu ksiegowego i oferty osrodka
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Whpisz dokument finansowy dotyczacy 3

@ TaK nie dotyczy do uzupednienia w innym terminie
Wsazystkie pola w formularzu =g wymagane

Zatgcznik - skan lub elektroniczna | Przegladaj... | Mie wybrano pliku.
wersja dokumentu finansowego (Rozmiar do SMB, Typ: jpg. png. gif. pdf)

UZUPELNL) dane z dokumentu finansowego
Nr dokumentu
Rodzaj dokumentu wybierz.. -
Data wystawienia dokumentu i [RRRR-MM-DD]
NIP wystawcy dokumentu
Nazwa wystawcy dokumentu

Pozycja na dokumencie albo
nazwa towaru/ustugi

Kwota wydatkdw catkowitych (w
zt)

Sugerowana wartosgé

dofinansowania brutto do 80% |D.DD |
kosztdw

Sugerowany wkiad wiasny |D.DD |

Czy wptacitagles whiad wtasny na
konto grantobiorcy? @ NE TAK

Wartos¢ wptaconej kwoty whkiadu
wiasnego

Kwota za osobe na jednego

uczestnika z zataczonej oferty . _
o&rodka (w ) {Kwota z dokumentu: oferta. JPG)

Zapisz

Nr dokumentu- do wpisania z faktury/rachunku

Rodzaj dokumentu — wybieramy z listy

Data wystawienia dokumentu — naciskamy ikonke kalendarzyka i wybieramy date z kalendarza, wéwczas
zapisze sie data w odpowiednim formacie

NIP, nazwa wystawcy- to dane osrodka z faktury (dane tego, kto nam sprzedaje)

Pozycja na dokumencie lub nazwa(...)- to dane dotyczace udziatu w ofercie- warto zadbac, aby nazwa ustugi
byta precyzyjna, np.: . Udziat w zajeciach pn. .............w dn. ......... uczniow placowki
........................................................... Prosze pamietac, ze kosztem kwalifikowalnym w grancie jest udziat w
zajeciach i transport na nie. Wszelkie inne koszty, jak wyzywienie, czy kupno pamiatek albo surowcéw na
warsztaty to koszy niekwalifikowalne.

Kwota wydatkéw catkowitych- to najprosciej méwiac, najwyzsza kwota na fakturze/rachunku (suma/razem).
Jest to wysokos¢ kosztédw kwalifikowanych, czyli nalezy tutaj podac taczne koszty udziatu w zajeciach. Najlepiej,
aby na fakturze za udziat w zajeciach nie wykazywac kosztow niekwalifikowanych w grancie, np., kosztow
wyzywienia czy pamiatek, jesli nie zostaty one skalkulowane w ofercie osrodka obecnej na serwisie
edukacja.barycz.pl

Sugerowana warto$¢ dofinansowania (...)/Sugerowany wktad wtasny- do zajec¢ stacjonarnych nalezy zebraé
wkfad wiasny. Kwota dofinansowania to max. 80%. System automatycznie wylicza 80% i 20% kwoty z pozycji
Kwota wydatkow catkowitych -ile powinno sie zabezpieczy¢ wktadu wtasnego. Sg to sugerowane wartosci, bo na
rozliczeniu grantu przez grantobiorce musi on wykazaé¢ , ze do wyjazdéw zebrano minimum 20% wktadu
wtasnego. Oczywiscie, w przypadku danego wyjazdu moze sie okazaé, ze tego wktadu potrzebne jest wiecej lub
mniej i Pafistwo mozecie w kolejnej pozycji, tj. Warto$é wptaconej/wptacanej kwoty wktadu wtasnego wpisac
samodzielnie, ile realnie dodatkowych, oprécz grantéw, srodkéw wyjazd kosztowat. W tym miejscu macie tez
Panstwo mozliwos¢ wygenerowania blankietu przelewu/wptaty wktadu wtasnego. Kwota na blankiecie bedzie
odpowiadata wtasnie wartosci wskazanej w polu Wartos$¢ wptacanej kwoty wktadu wtasnego. Jezeli ten wktad
juz wczesniej zostat wptacony na konto grantobiorcy (Stowarzyszenia) to odklikujemy TAK, jezeli nie zostat jeszcze
wptacony do zakliklujemy NIE.

UWAGA! Jesli w Kroku 4 wskazano, ze zajecia odbywajg sie on-line, to pola:

Strona11:z15



Instrukcja rozliczenia grantéw- monitoring NAUCZYCIELA
Aktualizacja V 2021

Sugerowana wartosc dofinansowani:
brutto do 80% kosztow

Sugerowany whkiad wiasny

Czy wplacitas/es wkiad wlasny na
konto grantobiorcy?

nie pojawig sie, bo koszty takich zaje¢ mogg zostac sfinansowane z grantu w 100%.

Kwota za osobe na jednego uczestnika (...)- tutaj nalezy skonfrontowac koszty udziatu w zajeciach z zataczong
ofertg osrodka (mozna podejrze¢ w linku). Jesli w ofercie wskazano cene biletu za osobe, wpisujemy te kwote.
Jesli w ofercie podana byta cena za grupe, nalezy przeliczy¢ koszt udziatu na osobe i takg wartos¢ wpisac¢ w pole.
System bedzie sprawdzat, czy wprowadzona liczba uczestnikdw pomnozona przez wartosé, ktéra w tej pozycji
zostaje wpisana da kwote, ktorg wskazano w pozycji Kwota wydatkéw catkowitych. Rozbieznos¢ bedzie mozna
wyjasni¢ w tym samym kroku po zapisaniu dokumentu (Zapisz).

Krok: | 5 J
Pozaszkolne
Wykaz faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o ro Enosci j dolcurr koszty ige do wyliczenia kwoty grantu
Kwota wydatkow

. NP Mazwa Pozycja na_ A kwalifikowanych (w zi) =

Lp.| Eayoia| Zatgozmik Nr " do:odza]tu e [ e dokumencie | wydatkéw :
UmeE umentt| gokumentu | dokumentu |dokumentu .
towaru/usiugi s dofinan- | whkiad osrodka
sowanie | wiasny |
1 o W % h faktura 2019-04-03 e werty 1 1200.00 1200.00 960.00 240.00 TAK

Formularz edycji dokumentu

Uwaga! Kardy dokument finansowy wymaga wypetnienia odrebnego formularza

W jednym monitoringu nalezy wpisac dane z dwoch dokumentdw finansowych dotyczacych: 1. oplaty za zajgcia, 2. transportu na zajecia. MozZna kliknac "nie dotyczy” jeZeli zajecia byly nieodplatne lub nie byio
kosztow transportu
Uwaga! Jezelinie otrzymaliécie jeszcze wezystkich rachunkéw wpisujecie te co macie, jak najszybciej uzupedijcie reszte. Kiknjj wowczas "do uzupeinienia”

Kwo\ty«()w catkowitych za udziat w zajeciach rozni sie od kosztow udziatu w iach wynikajaca z zataczone] oferty. Ponizej prosze wyjasnic, skad wzieta sie rozbieznosé.

Zapisz
10b. To samo dotyczy dokumentu finansowego za transport (jezeli dotyczy). Nie pojawi sie tutaj jednak pole
Kwota za osobe na jednego uczestnika (...).

10c. Jezeli zostaty uzupetnione dane z dokumentow finansowych pojawi sie komunikat:

Wszystkie wymagane dokumenty sg juz dodane. Przed przejsciem do nastepnego kroku sprawdz poprawnos¢
wypetnienia formularzy finansowych. Jezeli jest btad mozna wyedytowac i poprawi¢ dokument klikajac w

tabeli finansowej powyzej - ikonke =

10d. Jezeli w pytaniu: Czy wptaciliScie wktad wtasny na konto grantobiorcy? zaznacono NIE to pojawi sie
komunikat:

Whptac jak najszybciej wktad wtasny do Stowarzyszenia rozliczajgcego Twéj GRANT. Wptaé jak najszybciej wktad
wtasny do Stowarzyszenia rozliczajgcego Twdj GRANT. Pobierz blankiet, wydrukuj i wpta¢ na poczcie, w banku
lub kasie gotowkowe]j Stowarzyszenia.

| ikonka pdf-a z blankietem do wptaty wktadu wtasnego na konto
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Kwota wydatkéw
kwalifikowanych (w i}

Czy |jednostkowy

Rodzaj b
dokumentu :;bd 2 ] uczestnikdw
... |dofinan- | wiiad | WaSmY
ELTE sowanie | wiasny

1 o W h faktura 2019-04-03 e 1200.00 1200.00 S60.00 240.00 HE

2 g M Transport - do uzupednienia

Formularz dodawania dokumentéw finansowych

Uwaga! Kaidy dokument fi Y WYImaga Wy ieni go formularza

W jednym moniteringu nalezy wpisaé dane z dwdch dokumentdw finansowych dotyczacych: 1. oplaty za zajecia, 2. transportu na zajgcia. MozZna kliknaé "nie detyczy” jezeli zajecia byly nisodplatne lub nie bylo
kosztow transportu
Uwaga! Jezeli nie otrzymaliscie jeszcze wszystkich rachunkow whpisujecie te co macie, jak najszybciej uzupeinijcie reszte. Kiiknij wowczas "do uzupetnienia”

Wszystkie wymagane dokumenty s juz dodane. Przed przej$ciem do nastgpnego kroku sprawdz pop
poprawic dokument klikajac w tabeli finansowej powyiej - ikonke =

ypetnienia formularzy fi ych. Jeieli jest biad mozna wyedytowar

Pobierz blankiet pocztowy

[ Przejdz do nastepnego kroku ]

Blankiet pdfa, zawiera:

- wpisana kwote wptacanego wktadu wtasnego (domysinie 20% kosztéw catkowitych kwalifikowanych w polu
,Wartos¢ wptacanej kwoty wktadu wtasnego (widoczne na blankiecie wptaty)” przy edycji dokumentu, ale
nauczyciel moze zmienic te wartos¢)

- nazwe szkoty

- nazwe grantobiorcy

- numer konta grantobiorcy

- w tytule pojawig sie nr faktur/rachunkéw

UWAGA!!! Jesli mamy koszty wyjazdu i zaje¢ i wskazywalismy wktad wtasny przy edycji obu dokumentéw
ksiegowych, na wygenerowanym blankiecie podane wartosci zostang zsumowane.

Prosimy blankiet wydrukowaé¢, uzupetni¢ pozostate pola i przestac pienigdze na rachunek grantobiorcy. Uwaga!
Zaleca sie, aby rozliczenia pomiedzy placowka oSwiatowa a grantobiorcg odbywaty sie poprzez wptaty na konto,
bezgotowkowo.

Nauczyciel dokonujgcy wpfaty nie musi korzysta¢ z blankietu- moze dokona¢ wptaty poprzez prywatng
bankowosc elektroniczng. Prosze tylko upewnié sie, ze wptacacie Paristwo pienigdze na wtasciwy nr konta.
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-

X | ¥ CMS-BARYCZ X | ¥ Monitoring przeprowad: X = ¥ PDF X | ¥ Monitoring/Raportowar X | [ kontakt x +

10e. Jak wszystko bedzie sprawdzone w kroku 5 kliknij ,,PrzejdZ do nastepnego kroku”

-
X | B CMS-BARYCZ X B Monitoring przeprowad: X = & PDF X | ¥ Monitoring/Raportowar. X | [ kontakt X +

& > C @ Niezabezpieczona | edukacja.barycz.pl/monitoring/index.php?p=51 Q ¥ ° H

monitoring -

Monitoring przeprowadzonych zajeé

Formularz monitoringu szkoty

Krok: 9

Pozaszkolne

Wykaz faktur lub innych w ks oré inosci dowelnej jace koszty iace podstawe do wyliczenia kwoty grantu
Kwota wydatkow
Lp. Edycia Zalacanik Nr Rodzaj  Datawystawienia NIP wystawcy Nazwa wystawcy  Pozycja na dokumencie albo Kwota wydatkow kwalifikowanych (w zi)
»EZD dokumentu dekumertu  dokumentu dolumentus dokumentu nazwa towaru/ushugi calkowitych (w 21) I -
©005M Sovanic wiasny
tem % o2 rachunek  2015.01-15 45565 ayayaya srist 3434 334 274720 63680 NIE
2wl R 2 faktura 2019-0125 45565 sdsd rirtet 45 45 3600 Qg NE

Formularz dodawania dokumentéw finansowych

Uwaga! Kazdy dokument finansowy wymaga wypetnienia odrgbnego formularza

W jednym menitoringu nalezy wpisaé dane z dwoch dokumentow finansowyeh dotyczaeyeh: 1. ransportu na zajgcis, 2. optaty s zajgeia lub mozna Kliknag 3. "nie dotyezy” jezeli zajgeia byly nisodpiatne lub nis bylo
KOSZHoW transportu.
Uwagal Jezeli nie otrzymalicie jeszeze wszysthich rachunkw wpisujecie te co matie, jak najszybeis] uzupeijcie reszte. Kiiknj wowezas “do uzupelnienis”

Wszystkie wymagane dokumenty sa juz dodane. Przed przejsciem do nastgpnego kroku spra wypeinienia formularzy finansowych. Jeieli jest biad moina wyedytowat i poprawic

dokument Klikajae w tabeli ikonkg =

\iptat jak nsjszybeie] whisd wiasny do Stowarzyszenia rozliczsjacego Turdj GRANT. Pobierz ——
ljﬂ Fobierz blankiet pocztowy

Przejdz do nastepnego kroku

11. Kro 6 to krétka opinia na temat odbytych zaje¢:

Obowigzkowa, w zaleznosci jakie potencjaty i tematy zwigzane z przeciwdziataniem zmianom klimatu zostaty

zaznaczone w kroku 3.
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Formularz monitoringu szkoty

@000 00
Szkoly

1. rezultaty zajet j) - w jakim stopniu udato sie je osiagnac?

B T S S
1.1. Lokalny potencjat przyrodmczy ‘oferta bazuje na &cieikach prlyrodmczych przyczynia sig do ia i
Zakiadane efekty rezultaty zajec - w jakim stopniu udato sie je osiagnac

~é-' bardzo dobrze

Y i pr

Eé:' bardzo dobrze

1.2. Lokalny potencjat: gospodarczy - oferta przybliza i zacheca do jacej obszaru — rolni rzemi rybactwo ,
legnictwo

Zakiadane efekty rezultaty zajec - w jakim stopniu udato si¢ je osiagnac

Eé:' bardzo dobrze
2. C2y uczniowie byli zadowoleni z udziatu w zajeciach?

‘i' ‘5‘ ‘é‘ bardzo podobato sie

3. Czy zajecia sie czyms wyrdinialy in plusiin minus?

Nieobowigzkowy jest Raport pogtebionej opinii, ktéry wyswietla sie po kliknieciu w ikonke Raportu na liscie
monitoringdw. Raport pogtebiony mozna zapisa¢ etapami i wréci¢ do niego w dogodnym czasie.

Moy panEL

dod moje : moje
Monitoring/Raportowanie

[ Dodaj nowy formularz moniteringu ] [ Lista raportow ]

I~y i ] P e
8270 Zajgcia pozaszkolne; llosc uczestnikow: 45; Data: 1 2018r; Dotyczy GRANTU; Do uzupehienial 2019-04-03 18:07:45 = "
8265 Zajgcia pozaszkolne; losé uczestnikdw: 23; Data: 2 kwiecien 2019r; Dotyczy GRANTU 2019-04-03 12:20:50 = & = m
8233 Zajgcia pozaszkolng; loé uczestnikdw: 30; Data: 25 marzec 2019r; Dotyczy GRANTU 2019-03-25 12:37:25 = @, = i}
1-3]

Dziekuje za zapoznanie sie z instrukcja. W razie pytan, prosimy o telefon 71 383 04 32 lub maila na
partnerstwo@nasza.barycz.pl.
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